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HAZIREND

Az 6voda neve: FERTORAKOSI OVODA ES BOLCSODE KINDERGARTEN UND
KINDERKRIPPE KROISBACH

Az 6voda cime. 9421 FERTORAKOS, FO UTCA 156.

Az 6voda telefonszama: +36 20 243 0311

Az 6voda féigazgatoja: LANG VIKTORIA

I.  OVODAI FELVETEL, ATVETEL ELJARASI RENDJE

Az 6voda felvételi korzete: Fertdrakos kozség teljes kozigazgatasi teriilete.

Az o6vodai felvétel és jelentkezés az dvodai beiratds iddszakaban torténik minden év
aprilisaban. A beiratasrol értesitoket helyeziink ki a falu kiilonb6z6 pontjain, illetve a
hirdetdtabldkon és az interneten tényleges beiratast idépontja eldtt 30 nappal. Az 6vodai
felvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba felveheté az a gyermek, aki 3. életévét
betoltotte (lires féréhely esetén 2.5 év), véddoltasait megkapta, ezaltal gyermekkozosségbe
Iéphet. Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl az dvoda foigazgatodja dont, melyrdl irasbeli értesitést
kap a sziilo, illetve a gyermek torvényes képviseldje (sziild). Az 6vodaba felvett gyermeket az
6voda nyilvantartasba veszi. Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az
6voda fOigazgatdja dont a sziildk ¢és az Ovodapedagogusok  véleményének
figyelembevételével. A nemzetiségi (magyar-német) csoportokba valo felvételre elsdsorban a
nemzetiségi csalddok gyermekei szamithatnak és a testvérek. Az ezek utan fennmaradt iires
helyek betoltése a beiratas sorrendjében torténik. A gyermek abban az évben, melyben az 3.
¢letévét betodlti, a nevelési év kezdd napjatol napi 4 6rat koteles az iskolai életmodra felkészitd
foglalkozasokon részt venni. Ez alol csak a Kormanyhivatal adhat felmentést.

II. A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai éves munkaterv hatarozza meg az 6vodai nevelési év rendjét. Az 6vodaban nevelés
nélkiili munkanapok maximum 5 alkalommal keriilhetnek megszervezésre. A nevelés nélkiili
munkanapokrol a sziiloket, a kérdéses idopontot megeldzden legalabb 7 nappal értesitent,
tajékoztatni kell.
A nevelés nélkiili munkanap felhasznalhato:

e tanév eleji nevelOtestiileti értekezlet,

e pedagodgiai- szakmai munkanapok, tapasztalatcserék,

e anevelési programunk értékelése, onértékelés,

o fejlesztési lehetdségek, feladatok meghatarozasa,

e tanév végi neveldtestiileti értekezlet megtartasara.
Az 6voda a fenntart6 rendelkezései szerint zarva tart.
A NYARI ZARAS (karbantartas, felujitis, nagytakaritas) altalaban 3 hét idétartamu. A zaras
id6pontjardl minden év februar 15-€ig a sziilok értesitést kapnak az 6voda hirdetdtablajan.
A KARACSONYI ZARAS a naptari rendhez és az iskolai sziinethez igazodik évenkénti
megallapitassal. Id6tartama: valtozo. A sziilok a szeptemberi elsd sziildi értekezleten kapnak
informaciot rola.
A megemlékezések, a nemzeti- és Ovodai ilinnepek megilinneplésének idOpontjat az
6vodapedagogusok a szeptemberi elsé sziildi értekezleten ismertetik.
HETIREND: Az 6voda 5 napos munkarenddel (hétf6tdl péntekig) tizemel.
NAPIREND: Az 6voda nyitva tartasa: 6:30-t6l 16:30-ig allando feliigyelettel torténik. A
napkozis gyermekek ebben az id6keretben, az étkezést igénybe nem vevok 7:30-t61 12:00-ig
tartozkodhatnak az 6vodéaban.



A gyerekek legkésobb 8:30-ig érkezzemek meg, mert igy tudnak az o6vodai
foglalkozasokon részt venni.

6:30-t61 7:45-ig, valamint 15:15-t61 16:30-ig a csoportok dsszevontan miikddnek.

8:00-tol 15:00-ig a négy csoport kiilon-kiilon dolgozik.

A napirend Kkialakitasanak altalanos szempontjai: A sziillék az Ovodai tevékenység
megzavarasa nélkiil hozhatjak be, illetve vihetik haza gyermekeiket. Aki a pihenési id6 el6tt
szeretné hazavinni gyermekét, az 12:30 és 13:00 ora kozotti idében teheti meg. 13:00-t61
14:30-ig kérjikk, hogy a gyermekek nyugodt pihenése érdekében ne zavarjak a csoport
nyugalmat.

Az 6vodai foglalkozasok 8:00-t61 12:00-ig, valamint 14:30-t6l 15:30-ig tartanak.

A sziild a gyermek atvétele utan koteles az ovodat elhagyni. Az 6voda udvaran 6vondi
feliigyelet nélkiil tartézkodni szigoruan tilos.

Az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasok 8:00-t6l 12:00-ig keriilnek megszervezésre.

A nyitva tartas végén az 6vodaban maradt gyermek sziil6jét az 6vond telefonon értesiti, ha ez
nem jar eredménnyel, gondoskodik a gyermekrdl.

A rendszeresen egyediil jovo, illetve hazamend gyermek sziilei kizardlag csak irasban
kérhetnek erre engedélyt.

1. A GYERMEKEK ERTEKELESENEK RENDJE

Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziildt folyamatosan tajékoztatjuk.

Ennek lehetdségei: a gyermek oOvodaba érkezésekor, ill. a tdvozaskor, sziil6i értekezlet,
csaladlatogatas, elére megbeszélt idGpont.

A gyermek személyiség lapjanak lattamozasa.

Fogadodra minden honap elsé keddjén. Csak eldzetes bejelentkezéssel és egyeztetéssel.

A tankételezettség elérésének szempontjai:

A gyermek, ha az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben,
amelyben a 6. ¢életévét augusztus 31. napjdig betdltotte, a gyermek tankotelezett lesz. A
tankotelezettség alol felmentést csak az Oktatasi Hivatal adhat a sziild kérésére.

A gyermek utoljara abban az évben kezdhet 6vodai nevelési évet, amelyben a 7. életévét
betdlti, és a szakértdi bizottsdg vagy az Oktatasi Hivatal javasolja az 6vodai nevelését.

A sajatos nevelési igényli gyermek esetén a tankotelezettség kezdetérdl a tanulési
képességeket vizsgald szakértdi és rehabilitacios bizottsdg, vagy az orszagos szakértdi és
rehabilitacios tevékenységet végzd szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakértdi véleménye
dont.

Az iskolaérettség altalanos szempontjai: a helyi nevelési programban megfogalmazottak
szerint keriil megallapitasra.

A beiskolazas ovodai feladatainak szabdlyai, eljarasi rendje: Az 6vodai nevelés addig az
iddpontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését a Nkt..45.§ -anak (2) és (4)
bekezdése szerint meg nem kezdi.

A sziild koteles az iskola altal meghirdetett idOpontban beiratni tankdteles gyermekét a
valasztott iskola 1. évfolyamadra.

IV. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESENEK ESETEL ELJARASI RENDJE

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
e a gyermeket masik dvoda vette at, az atvétel napjan,
e a szil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, mert elkdltéznek a bejelentésben
jelolt napon,
e agyermeket felvették az iskoldba a nevelési év utolsé napjan,



e a gyermeket nem vették fel az iskoldba annak a nevelési évnek az utolsd napjan,
melyben a 7. életévét betdltotte,
Az 6voda foigazgatoja koteles a gyermek sziileit irdsban értesiteni arrdl a dontésrol, hogy a
gyermeket a nyilvantartasbol torolték.

V. A GYERMEKRE VONATKOZO VEDO-, OVO ELOIRASOK, SZABALYOK

Ovodankban a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat ellatd személy az dvoda foigazgatdja.
Ot barki felkeresheti az dvodai nyitvatartasi idében. Minderrdl az elsd 6szi sziildi értekezleten
kapnak informaciét a sziilok.

A rendszeres egészségiigyi ellatas formai:

o A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa érdekében az dvoda
fenntartdja szerz6dést kot a Soproni Rendeldintézet fogorvosaval.

e akorzeti védono altal végzett higiéniai-, tisztasagi szlirovizsgalatot havonként.

Baleset megelézési eldirasok:

e Az intézmény dolgozodinak kotelessége a gyermekbalesetek megeldzése, a védo-, 6vo
eléirasok betartésa.

e A dolgozok alapvet6 feladatai koz¢é tartozik, hogy a gyermekek részére az egészségiik,
testi épségiilk megldrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint, ha észleli a
gyermekbalesetet, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Szabalyok:

e Az dvodat csak egészséges, tiszta, gondozott gyermek latogathatja

e Az O6voddban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilébnek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

e Labadozo, gyodgyszeres kezelés alatt allo gyermek az ovodat teljes gyogyulasaig nem

latogathatja.

Betegsége utan a gyermek csak orvosi igazolassal johet ismét 6vodaba.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén az dvodat azonnal értesiteni kell.

Az 6vodaban gyogyszert nem adhat a gyermeknek az 6voné.

A csoportszobaban a sziilok csak engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak. Keérjiik
a sziil6ket, hogy a csoportszoba ajtajan higiénias okokbol ne l1épjenek be!

Az 6voda teriiletén dohanyozni szigoruan TILOS.

A baleset esetén teendd intézkedések:
e Elsdsegélyben részesitjiik a gyermeket.
e Ha sziikségesnek tartjuk, megmutatjuk a gyermekorvosnak.
o Ertesitjiik a sziil6t.
e Baleseti jegyzokonyvet vesziink fel minden 3 napnél hosszabb iddtartamot meghalado
baleset esetén.

VI. FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gyermeknek az intézményben igénybe vett étkezésért téritési dijat fizet a sziild. Az étkezési
téritési dijak befizetése az oOvoddban a fOigazgatd-helyettes altal meghatarozott modban
torténik. A befizetés idépontja: minden honap 10.-e koriil. Az étkezést mindig az adott hora
elore kell fizetni. Az elszdmolasnal pénzvisszafizetés nem lehetséges.



Hianyz6 gyermeket aznap az étkezési listardl csak abban az esetben tudunk kihuzni, ha a
lejelentés el6z6 nap 10 o6raig megtorténik. Ha nem jelentették le idoben a gyermeket, akkor a
sziil6 az ebédet az ¢lelmezésvezetd engedélyével aznap a f6z6konyharol elviheti.

A szocialis €s normativ tdmogatasok felosztasanak elvei:

Az ¢étkezéssel 0Osszefiiggd kedvezményt a sziild nyilatkozata alapjan az 6vodavezetd
helyettese allapitja meg.

VII. A FOGLALKOZASROL VALO TAVOLMARADASSAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

Az egészséges gyermek tavolmaradasat a sziilének minimum 1 nappal elétte be kell jelenteni
a gyermek ovondjének akar szoban, akar irasban.
A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt.
Ha az 6vond megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektél vald
elkiilonitésrdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit, akik kotelesek a
gyermeket a kozosségbdl elvinni.
Azt, hogy a gyermek egészséges az orvosnak kell igazolni.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztést
igazoltnak kell tekinteni, ha
e asziild elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,
e asziild irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradésra,
e a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,
e a gyermek csaladi, vagy hatosagi, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba
jonni.
Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ha a gyermek az iskolai életmodra
felkészitd foglalkozasrol 8 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje értesiti a
gyermek lakohelye szerint illetékes Kormanyhivatalt.

VIIl. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasa az Ovodaban egységesen torténik. Jutalmazds akkor jar a
gyermeknek, ha az egyéni elvardsokon feliil teljesit. Jutalmazas formai lehetnek oOlelés,
mosoly, szobeli dicséret, kozkedvelt, kiilonleges feladatokra vald kivalasztas. A sziild
tajékoztatasa a gyermek pozitiv eldre 1épésérdl a gyermek jelenlétében. Mindenkit egyénileg
sajat képességeihez mérten dicsériink €s jutalmazunk.

IX. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

A gyermekeknek be kell tartani azokat a szabalyokat, amit az 6voda a gyermekek sajat és a
tarsaik testi épségének megtartasa érdekében hozott. Ezeknek a szabalyoknak a megszegése
ovonoi figyelmeztetéssel jar. Ha a gyermek nem tudja elfogadni, ezeket a szabalyokat, akkor
beszélgetést kezdeményeziink a sziilével és kozosen probalunk megoldast talalni. A
gyermekek energidjanak levezetése érdekében tobb mozgésos tevékenységet, szabad levegdn
val6 jatékot szerveziink a gyerekeknek.

A gyermeket fegyelmezetlen magatartasa esetén (fleg, ha a tarsait bantalmazza), kiemeljiik a
jaték helyzetbdl, és masik tevékenységet ajanlunk neki. A legfontosabb fegyelmezd
intézkedésiink a hatdrozottsdgunk, és a kovetkezetességiink.

X. EGYEB RENDLKEZESEK, TUDNIVALOK



A gyermekek az ovoda létesitményeit, helyiségeit csak Ovodapedagogusok feliigyeletével
hasznalhatjdk Az oOvoda helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfelelden kell
hasznalni. Az 6voda helyiségeit mas nem nevelési, oktatasi célra atengedni a fenntartd
engedélyével lehet. .A gyermeket az iddjarasnak megfeleléen kell 6ltoztetni. Egész évben
kérlink valtocipot. A papucs hasznalatat kérjiik, a balesetveszély miatt mell6zzék! A gyermek
testi épségét veszélyeztetd targyat az oOvodaba hozni tilos! Az elhozott jatékokért és
¢kszerekért felel6sséget nem vallalunk, és csak olyan jatékot lehet behozni az 6vodaba, ami a
gyermekek megnyugtatasat célozza. A gyermek sziiletésnapjat a csoportban kialakitott
hagyomanyok szerint megiinnepeljiik. A sziilok altal latogathatd rendezvények: nyilt napok
bemutato foglalkozasokkal, valamint sziiloket is bekapcsold kozosségi munka déleldtt, vagy
délutan szervezésekor, valamint az anyak napi- és az évzaro tinnepély.

Jelen Hazirend 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Ez a Hazirend a Fertérakosi Ovoda és Bolcséde Kindergarten und Kinderkrippe
Kroisbach hivatalos dokumentuma, melynek szabalyai vonatkoznak az itt dolgozokra, illetve
az intézmény Ovodasaira, sziileikre, és az atmenetileg az intézményben tartdzkodokra.
(beszallitok, karbantartast, szerelést végzd szakemberek, rendezvényeken, szakmai napokon
vendégek)

Fert6rakos, 2024.08.26.

P.H.
Keszitette:
Lang Viktoria féigazgatd



